
参加申し込み一覧表 作成方法について
県新人大会の参加申し込みは、①Web-SWMSYSでのエントリー②参加申し込み一覧表の県高体
連への提出 の2本立て(両方とも必須)となっております。双方別々で入力や作成をした場合、誤
入力等の可能性もありますし、人数の多い参加校については時間も要するかと思います。誤入力
を無くし、加えて先生方の手間が省けるよう、Webでのエントリーデータを活用した参加申し込
み一覧表の作成方法をご連絡いたします。

① Web-SWMSYSでのエントリーを完了
したら、ダウンロードデータの中の『エン
トリー集計データCSV』をダウンロードす
る。

※集計画面の最下部に表示されます。

② まずはリレーから。CSVデータ『リ
レー種目申込一覧表』を開く。

※このあと、 『 CSVファイル』と『参加
申込一覧表』ファイル間でコピー＆貼り付
けを行うので、この時点で『参加申込一覧
表』も開いておく。

③ 男女別に、『チーム名』から『TIME』
を選択し、コピーする。

※1種目なら1種目分、2種目なら図のように
まとめて選択する。

④ 参加申込一覧表ファイルの『データ入
力・貼付シート』を選び、リレーデータの
貼付欄に図のように貼り付ける。

同様に、女子についてもコピー＆貼り付け
をおこなう。

※「チーム名」のすぐ下から貼り付ける



⑤ データが正しく貼り付けられれば、
『申込一覧表』に正しく反映される。参加
申込一覧表ファイルの『申込一覧表(自動
作成用)』を選び、正しく表示されている
か確認してください。

⑥ 続いて個人種目。CSVデータ『個人種
目申込一覧表』を開く。

⑦ 開いたファイルの、エントリーデータ
をすべてコピーする（男女一緒に）。
最上部1人目左上の”登録団体番号”「４

７〇〇〇」から最下段の右下「TIME」ま
でを選択してコピーする。

ココから

ココまで

⑧ 参加申込一覧表ファイルの『CSV個人
種目』を選び、コピーしたデータをシート
の『B3セル』から貼り付ける。

CSV個人種目

「B3セル」から…



⑨ シート上部にある をクリックする。

これが貼り付けた状態。
この段階では、各個人の1種目につき1行を
使用(2種目エントリー者は2行使用）して
おり、次の手順には不向きなので、1人1行
に2種目分をまとめるようにデータを整理
する。

それにより、1人1行にデータが
まとめられ、右端にエントリー
種目(2種目分)が表示される。

2種目分が1行にまとめられた！

➉ 黄色セルの8項目（№、競技者番号、
氏名、カナ、学種学年、性別、種目①、種
目②）のみを男女に分けて選択コピー
（Ctrl+ドラッグ）する。
男女が混ざらないように注意する。

⑪ 参加申込一覧表ファイルの『データ入
力・貼付シート』を選び、個人種目データ
を『A40』から貼り付ける(文字貼り付け)。

ドラッグ Ctrl+ﾄﾞﾗｯｸﾞ Ctrl+ﾄﾞﾗｯｸﾞ Ctrl+ﾄﾞﾗｯｸﾞ

「A40」を選択し、“文字貼り付け”



これが貼り付けた状態。
貼り付けた種目①、種目②について、右欄に『１』が表示される。

⑫ 上でデータを貼り付けることにより、
申込一覧表が地蔵作成される。『申込一覧
表(自動作成用)』シートで確認を。

登録番号・氏名・フリガナ・学年・出場種
目（”1”と表示）が正しいかチェックを。

これと同じ作業を女子についても行う。

⑬ その他、参加申込書作成に必要な項目を『データ入力・貼付シート』にて入力する。入力し
た内容は『申込一覧表（自動作成用）』に反映される。もれなく入力して完成です。

人数が少ない場合は手入力のほうが早い場合もあります。CSVファイルからの張付けを行わず手
入力で行う場合は、①『データ入力・貼付シート』に手入力で入力する ②『申込一覧表（手入
力用）シート』にすべて手入力で作成する の２通りの方法があります。

CSVデータ貼付等がうまくいかずやり直したい場合は、 をクリックし、再度チャレン
ジしてください。

不具合がありましたら、水泳専門部委員 佐藤新(那覇)までTeamsチャットにてご連絡ください。
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